JOURNAL POLICIES

POLITICAS EDITORIAIS E NORMAS DE SUBMISSAO
JOURNAL POLICIES AND STYLE GUIDELINES

Sumario do processo de Arbitragem Cientifica / Summary of peer-re-
view procedures

Os manuscritos submetidos sao referenciados por um numero e forma-
tados a fim de retirar elementos que possam indicar a identidade do autor,
sendo sinalizados no documento os espacos que correspondem a tais alte-
racdes. Durante o processo de submissao e avaliagdo o manuscrito sera
sempre tratado pelo numero que Ihe corresponde.

A Equipa Editorial selecciona previamente os manuscritos submetidos,
rejeitando aqueles que se mostrarem manifestamente inadequados para a
revista, de acordo com os objectivos e espectro tematico da mesma. Os
manuscritos sdo enviados a dois especialistas da area, externos a Equipa
Editorial, nacionais ou estrangeiros, cujos pareceres sdao fundamentais na
determinacdo dos textos que serdo aceites, e cujas recomendacgdes seréo
partilhadas com os autores. Sera disponibilizada uma grelha estandardizada
de avaliacdo a cada avaliador, onde sdo indicados quais os campos que
serdo partilhados com os autores.

De acordo com os pareceres recebidos a Equipa Editorial tomara uma de
trés decisdes: aceitacdo do manuscrito, pedido de reformulacéo ou rejeicéo.
Caso os avaliadores nao concordem nas recomendagodes, sera pedido um
novo parecer. Reserva-se o direito de pedir novos pareceres ou esclareci-
mentos a avaliadores sobre campos especificos das grelhas de avaliagéo de
acordo com situagdes imprevistas. A redacc¢ao reserva a si o direito de incluir
0 artigo aceite numa edicéo posterior e fara uma leitura final do manuscrito,
confirmando que as recomendacdes da arbitragem foram tidas em conta.

Submitted manuscripts are given an ID number for reference during the
review process. The text is formatted in order to remove any elements that
may identify the author, leaving such changes appropriately marked.

The Editorial Staff previously selects the proposals for review, rejecting
those deemed manifestly unsuitable for publication, according to the journal
aims and thematic scope. Each manuscript is then anonymously sent to
two qualified scholars, external to the Editorial Staff, domestic or foreign for
advice. Some of their recommendations will be shared with the authors. The
Editorial Staff provides a standard evaluation form and guidelines to each
reviewer, where the fields to be shared with the authors are appropriately
identified.
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In accordance with the reviewers’ recommendations, the Editorial Staff will
either accept the manuscript, request a reformulation or reject the proposal.
If the assessments strongly disagree, advisement will be asked from a third
reviewer. The Editorial Staff reserves the right to request further reviews and
recommendations, as well as to ask for specific clarification from the reviewers,
as deemed necessary to ensure the integrity of the review process and the
quality of the published content. The redactorial committee reserves the right
to include accepted manuscripts in a later edition if suitable or necessary, and
to confirm, after a final reading, that the reviewers’ recommendations were
taken in consideration by the authors during the review process.

Sumario das politicas editoriais / Summary of Editorial Policies

Critérios de autoria: A revista considera a autoria de um manuscrito
somente atribuivel a quem tenha dado uma contribuicdo fundamental para a
concepcgao e execugao do estudo. A verificagao de uma atribuicao improépria
de autoria num trabalho submetido ou publicado pode levar a uma correccao
e, caso se verifigue uma situacdo de ma-conduta da parte do autor que
submeteu o artigo, de uma retraccéo publica do mesmo. Nao séo permitidos
artigos ofertados por terceiros.

Politica de Retraccao e Correccao de conteudos publicados: O pro-
cesso de retracgdo ou correccdo de um artigo publicado pode ser iniciado
pelos seguintes motivos: pedido por parte do autor de correcgao ou retrac-
¢do do artigo; suspeitas de atribuicdo imprépria de autoria; suspeitas de
plagio (total ou parcial); suspeitas de publicacdo redundante ou reutilizagdo
imprépria de texto (prévia ou concomitante); suspeitas de ma-conduta por
parte dos autores na investigacao submetida para publicagcéo (por exemplo,
falsificacao de dados); suspeitas de ma-conduta por parte de autores, avalia-
dores ou membros da Equipa Editorial no processo de arbitragem cientifica;
identificacéo de erros no artigo. A correc¢ao de um artigo sera feita quando
as situagdes identificadas ndo colocam em causa a validade cientifica do
artigo, e a alteracédo tera sempre o consentimento dos autores. Retraccoes e
correccgoes serdo indicadas no volume seguinte da revista com a fundamen-
tacdo apropriada, e serdo imediatamente identificadas nas versdes digitais
dos conteudos.

Processos de ma-conduta: A Equipa Editorial tem a obrigagéo de actuar
caso suspeite de ma-conduta. Durante os processos desta natureza, serao
procurados esclarecimentos da parte dos actores em causa e, caso nao
sejam considerados suficientes, das instituicbes de origem e superiores dos
mesmos, como parte das averiguacoes sobre suspeitas levantadas. Existira
sempre possibilidade de apelo apds a conclusdo dos procedimentos.
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Politica de Acesso Aberto e Subscricoes: Esta revista oferece acesso
livre ao seu conteudo. A revista segue a definicdo de acesso aberto da Fun-
dacao para a Ciéncia e Tecnologia adoptada na norma Politica sobre Acesso
Aberto a Publicacgées Cientificas resultantes de Projectos de I&D Financiados
pela FCT (05/05/2014), sob a licenca Creative Commons 4.0 CC — BY — NC.
A submissdo de um artigo a esta revista compreende a aceitacao tacita da
definicdo e licenga acima mencionadas.

Authorship criteria: This journal only considers as authors those who gave
a fundamental contribution to the conception and execution of the submitted
proposal. Improper authorship credit will, if verified, lead to a correction, and
can lead to a public retraction of the article, if scientific misconduct is proven
to have happened. Ghost or gift authorship is not allowed.

Retraction and correction policy: Retraction or correction procedures
can be open on the following grounds: request by the author for a correction or
retraction; suspicions of improper attribution of authorship credit; plagiarism
suspicions (total or partial); suspicions of redundant publication or improper
reuse of text (prior or concomitant); suspicions of scientific misconduct by
the authors in the research submitted for publication (e.g. data falsification);
suspicions of misconduct by the authors, reviewers or members of the editorial
team during the peer-review process; detection of errors in published articles.
A correction will be made if the identified situation does not jeopardize the
scientific validity of the article, and any change will have the author’s consent.
Retractions and corrections will be notified in the following issue with proper
justifications, and will be immediately identified in the digital versions of the
articles.

Inquiries on academic misconduct: The Editorial Staff has the obligation
to act should suspicion of scientific misconduct occur. The procedures will
follow the recommendations from the Committee on Publication and Ethics.
During these proceedings, clarification will be asked from those involved,
including, if necessary, from their host institution and their respective
superiors. There will be a possibility of appeal if the persons involved disagree
with the inquiry findings.

Open Access and Subscription Policy: This journal offers free and open
access of its contents, after an embargo delay of one year in between each
volume. The journal follows the open access definition from the Fundacao para
a Ciéncia e Tecnologia, stated in the guideline Politica sobre Acesso Aberto
a Publicacdes Cientificas resultantes de Projectos de 1&D Financiados pela
FCT (05/05/2014), under the Creative Commons 4.0 license CC - BY - NC.
By submitting content to this journal, it is considered that the aforementioned
definition and license have been accepted.
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Normas de Submissao / Style Guidelines (English)

Devido a restruturagdo da CADMO - Revista de Histdria Antiga, preve-
mos adoptar novas normas a partir do préoximo numero da revista (2017),
que ainda nao foram aplicadas para o numero corrente e que poderdo ser
consultadas no nosso site: http://www.centrodehistoria-flul.com/como-sub-
meter.html.

Due to the restructuring of CADMO - Revista de Histéria Antiga, we
intend to adopt new style guidelines beginning with the next issue (2017). The
guidelines will soon be available in our website: http://www.centrodehistoria-
flul.com/cadmo-how-to-submit.html
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